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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอหนังสือรับรองกำรขึน้ทะเบียนสถำนสงเครำะห์สัตว์ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอหนงัสือรับรองการขึน้ทะเบียนสถานสงเคราะห์สตัว์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัปอ้งกนัการทารุณกรรมและการจดัสวสัดิภาพสตัว์ พ.ศ. 2557 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมปศสุตัว์ เร่ือง หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขใน
การขึน้ทะเบียนองค์กรจดัสวสัดภิาพสตัว์ และสถานสงเคราะห์สตัว์ ตามพระราชบญัญตัปิอ้งกนัการทารุณกรรม
และการจดัสวสัดภิาพสตัว์ พ.ศ. ๒๕๕๗   

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอหนงัสือรับรองการขึน้ทะเบียนสถานสงเคราะห์สตัว์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานปศสุตัว์พืน้ที่กรุงเทพมหานคร 151/21-22 ถ.อรุณอมัรินทร์45 แขวงอรุณอมรินทร์ 
เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร 10700   โทรศพัท์ 0 2433 3017 โทรสาร 0 2433 3019 E-
mail : pvlo_bkk@dld.go.th /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรณีสถานสงเคราะห์สตัว์ทีต่ัง้อยู่ในพืน้ทีก่รุงเทพมหานคร) 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรณีสถานสงเคราะห์สตัว์ทีต่ัง้อยู่ในพืน้ที่ต่างจงัหวดั) 
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3) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย เลขที ่885 ถนนพหลโยธิน ต าบลเวียง อ าเภอเมือง 
จงัหวดัเชียงราย รหสัไปรษณีย์ 57000 โทรศพัท์ 0 5371 1604, 0 5371 8878 โทรสาร 0 5371 1604, 0 5371 
8878 ต่อ 22 E-mail address : pvlo_cri@dld.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เฉพาะองค์กรการจดัสวสัดิภาพสตัว์ที่ตัง้ในพืน้ทีจ่งัหวดัเชียงราย) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.ผู้ประสงค์จะขอหนงัสือรับรองการขึน้ทะเบียนสถานสงเคราะห์สตัว์ ต้องปฏิบตัิตามประกาศ กรมปศสุตัว์ เร่ือง 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขึน้ทะเบียนองค์กรจดัสวสัดภิาพสตัว์ และสถานสงเคราะห์สตัว์ ตาม
พระราชบญัญตัิปอ้งกนัการทารุณกรรมและการจดัสวสัดภิาพสตัว์ พ.ศ. 2557 
 
2.เพ่ือสนบัสนนุการปอ้งกนัการทารุณกรรมและการจดัสวสัดภิาพสตัว์ ผู้ ท่ีมีสิทธิขอขึน้ทะเบียนสถานสงเคราะห์สตัว์ตอ่
นายทะเบียนได้จะต้องเป็นสถานสงเคราะห์สตัว์ท่ีด าเนินกิจกรรมในลกัษณะท่ีไมมี่วตัถปุระสงค์ในทางการเมืองหรือไม่
แสวงหาก าไร หรือรายได้มาแบง่ปันกนั 
 
เง่ือนไข 
1.กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ 
ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดจะ
ถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอไมป่ระสงค์จะย่ืนค าขอ 
 
2.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3.ส าเนาเอกสารต้องลงนามรับรองส าเนาถกูต้องทกุฉบบั 
 
4.คณุสมบตัผิู้ขอหนงัสือรับรอง 
(ก) บคุคลธรรมดา 
 (1) มีอายไุม่ต ่ากว่าย่ีสิบปีบริบรูณ์ 
 (2) มีถ่ินท่ีอยูใ่นประเทศไทย 
 (3) ไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 
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 (4) ไมเ่ป็นบคุคลวิกลจริตหรือมีจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 (5) ไมเ่คยได้รับโทษจ าคกุโดยค าพิพากษาถึงท่ีสดุให้จ าคกุในคดีทารุณกรรมสตัว์ เว้นแตพ้่นโทษมาแล้วไมน้่อยกว่าสอง
ปี หรือเป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหโุทษ 
 (6) ด าเนินกิจกรรมในลกัษณะท่ีไมมี่วตัถปุระสงค์ในทางการเมืองหรือแสวงหาก าไรหรือรายได้มาแบง่ปันกนั 
(ข) นิตบิคุคล 
 (1) มีฐานะเป็นนิตบิคุคลตามกฎหมาย 
 (2) มีส านกังานตัง้อยู่ในประเทศไทย 
 (3) กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือหุ้นสว่นต้องไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 
 (4) กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือหุ้นสว่นต้องไมเ่ป็นบคุคลวิกลจริต หรือมีจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 (5) กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือหุ้นสว่นเคยได้รับโทษจ าคกุโดยค าพิพากษาถึงท่ีสดุให้จ าคกุในคดีทารุณกรรมสตัว์ 
เว้นแตพ้่นโทษมาแล้วไมน้่อยกวา่สองปี หรือเป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหโุทษ 
 (6) ด าเนินกิจกรรมในลกัษณะท่ีไมมี่วตัถปุระสงค์ในทางการเมืองหรือแสวงหาก าไรหรือรายได้มาแบง่ปันกนั 
 
5. ต้องมาย่ืนค าขอพร้อมทัง้แนบเอกสาร ณ ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัท่ีเป็นท่ีตัง้ของสถานสงเคราะห์สตัว์ 
 
6. หนงัสือรับรองการขึน้ทะเบียนสถานสงเคราะห์สตัว์ มีอาย ุ3 ปี นบัแตว่นัท่ีออกหนงัสือรับรอง 
 
7. ส าเนาเอกสารต้องลงนามรับรองส าเนาถกูต้องทกุฉบบั 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ 
พร้อมเอกสารหลกัฐานตอ่
เจ้าหน้าท่ี 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบค าขอ 
 

30 นาที ส านกังานปศุ
สตัว์
กรุงเทพมหานคร 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

1.เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบสถานท่ีตัง้สถาน
สงเคราะห์สตัว์ 
2.เจ้าหน้าท่ีจดัท าหนงัสือ
รับรองการขึน้ทะเบียนเป็น
สถานสงเคราะห์สตัว์ และ
เสนอผู้ มีอ านาจเพ่ือ
พิจารณาลงนาม 
 

9 วนัท าการ ส านกังานปศุ
สตัว์
กรุงเทพมหานคร 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามหนงัสือ
รับรองฯ 
 

5 วนัท าการ ส านกังานปศุ
สตัว์
กรุงเทพมหานคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบบั (- เฉพำะกรณีนิติ
บคุคล 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

3) 
ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- เฉพำะกรณีมี
กำรเปล่ียนช่ือ-
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สกลุ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

4) 

ใบส ำคญั
ประจ ำตวัคนตำ่ง
ด้ำว (ถ้ำมี) 

ส ำนกังำนต ำรวจ
แหง่ชำติ 

0 1 ฉบบั (- เฉพำะกรณี
บคุคลตำ่งชำติ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

5) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมปศสุตัว์ 0 1 ฉบบั - 

6) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอขึน้
ทะเบียนเป็น
สถำนสงเครำะห์
สตัว์ แบบ 
(ปทส.6 หรือ 
ปทส.7) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

เอกสำรแสดง
สิทธิในอำคำร 
(ท่ีตัง้สถำน
สงเครำะห์สตัว์) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
แผนท่ีสถำนท่ีตัง้
(ปสท.8) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 
บญัชีรำยช่ือ
ผู้บริหำรและ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้ดแูลสถำน
สงเครำะห์สตัว์ 

5) 
รูปถ่ำยท่ีตัง้สถำน
สงเครำะห์สตัว์ 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ใบรับรองแพทย์ - 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปศสุตัว์พืน้ท่ีกรุงเทพมหานคร 151/21-22 ถ.อรุณอมัรินทร์45 แขวงอรุณ

อมรินทร์ เขตบางกอกน้อย กรุงเทพมหานคร 10700 โทรศพัท์ 0 2433 3017 โทรสาร 0 2433 3019 E-mail : 
pvlo_bkk@dld.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับข้อร้องเรียนกรมปศสุตัว์ กลุม่วินยั กองการเจ้าหน้าท่ี กรมปศสุตัว์ 69/1 ถ.พญา
ไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ 0 2653 4444 ตอ่ 2134 โทรสาร 0 2653 4927 website :  
http://request.dld.go.th/ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย เลขท่ี 885 ถนนพหลโยธิน ต าบลเวียง อ าเภอเมือง 
จงัหวดัเชียงราย รหสัไปรษณีย์ 57000 โทรศพัท์ 0 5371 1604, 0 5371 8878 โทรสาร 0 5371 1604, 0 5371 
8878 ตอ่ 22 E-mail address : pvlo_cri@dld.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดั

เชียงราย สนง.ปศจ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


