
1/7 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตขำยอำหำรสัตว์ควบคุมเฉพำะ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตขายอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ควบคมุคณุภาพอาหารสตัว์ พ.ศ.2558 
2) กฏกระทรวงว่าดว้ยการขออนญุาตและการออกใบอนญุาตขายอาหารสตัว์ พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ.ควบคมุคณุภาพอาหารสตัว์ พ.ศ. 2558  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 500  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 3,000  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 200  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตขายอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ระบบมาตรฐานปศสุตัว์ กรมปศสุตัว์ (http://ict.dld.go.th/eservice/)/เว็บไซท์และช่องทาง
ออนไลน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 
หมายเหตุ (ในกรณีทีผู่รั้บบริการมีข้อสงสยัสามารถติดต่อสอบถามเพ่ิมเติมไดที้ ่โทรศพัท์ 021590406-7 ต่อ 
102 ในวนัและเวลาราชการ) 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย เลขที ่885 ถนนพหลโยธิน ต าบลเวียง อ าเภอเมือง 
จงัหวดัเชียงราย รหสัไปรษณีย์ 57000 โทรศพัท์ 0 5371 1604, 0 5371 8878 ต่อ 24 โทรสาร 0 5371 1604, 0 
5371 8878  ต่อ 22 E-Mail address :  pvlo_cri@dld.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 



2/7 
 

หมายเหตุ (กรณีผูม้าติดต่อหลงั 16.00 น. สามารถยืน่เอกสารไดถึ้ง 16.30 แต่เจ้าหน้าทีจ่ะด าเนินการให้ในวนั
ถดัไป หรือหากผูผู้้ประกอบการไม่สะดวกมารับด้วยตนเองตอ้งผ่านฝากส่งเอกสารทางไปรษณีย์ สามารถฝาก
จดหมายส่งกลบัไปยงัผูป้ระกอบการได้โดย กรอกข้อมูลสถานทีส่่งจดหมาย (ซองสีน ้าตาลขนาด A4) พร้อม
แนบค่าธรรมเนียมส่ง ดงันี้ 
ส่งธรรมดา อตัราค่าบริการ 8 บาท 
ลงทะเบียน 20 บาท 
EMS 35 บาท) 

3) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัทกุแห่ง ณ พืน่ทีที่ส่ถานประกอบการตัง้อยู่/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.ผู้ประกอบการท่ีประสงค์จะขายอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ ประเภทวตัถดุิบ วตัถท่ีุผสมแล้ว อาหารเสริมส าหรับสตัว์ 
ผลิตภณัฑ์นมส าหรับสตัว์ และอาหารสตัว์ผสมยา ต้องปฏิบตัติามพ.ร.บ.อาหารสตัว์ พ.ศ.2558 
2.ผู้อนญุาตจะออกใบอนญุาตผลิต น าเข้า หรือขายอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะได้ เม่ือปรากฏวา่ผู้ขออนญุาต มีคณุสมบตัิ
และไมมี่ลกัษณะต้องห้าม ดงันี ้
- เป็นเจ้าของกิจการท่ีประสงค์จะขอรับใบอนญุาต 
- มีอายไุม่ต ่ากว่าย่ีสิบปีบริบรูณ์ 
- มีถ่ินท่ีอยูใ่นประเทศไทย 
- ไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 
- ไมเ่คยได้รับโทษจ าคกุโดยค าพิพากษาถึงท่ีสดุหรือค าสัง่ท่ีชอบด้วยกฎหมายให้จ าคกุ ในความผิดท่ีกฎหมายบญัญตัใิห้
ถือเอาการกระท าโดยทจุริตเป็นองค์ประกอบ หรือตามพระราชบญัญตัินี ้เว้นแตพ้่นโทษมาแล้วไมน้่อยกวา่สองปีก่อนวนั
ขอรับใบอนญุาต 
- ไมเ่ป็นบคุคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
- มีสถานท่ีผลิต สถานท่ีน าเข้า สถานท่ีขาย หรือสถานท่ีเก็บอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ และอปุกรณ์ท่ีใช้ในการผลิต การ
ขาย หรือการเก็บอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ และการควบคมุหรือรักษา คณุภาพอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ ซึง่มีลกัษณะ
และจ านวนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
3.ผู้ประกอบการท่ีประสงค์จะขายอาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ ประเภทวตัถดุิบ วตัถท่ีุผสมแล้ว อาหารเสริมส าหรับสตัว์ 
ผลิตภณัฑ์นมส าหรับสตัว์ และอาหารสตัว์ผสมยาให้ย่ืนค าขอใบอนญุาตหรือค าขอตอ่อายใุบอนญุาต ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจ
พิจารณาเอกสารหลกัฐาน 
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4.ประเภทการขายอาหารสตัว์ออกเป็น 2 ประเภท คือ ประเภทขายสง่และขายปลีก และประเภทขายปลีกโดยสามารถย่ืน
ค าขอได้ตามเง่ือนไข ดงันี ้
- ผู้ประกอบการในพืน้ท่ีกรุงเทพมหานคร สามารถย่ืนค าขอได้ท่ี กองควบคมุอาหารและยาสตัว์ กรมปศสุตัว์ จงัหวดั
ปทมุธานี 
- ผู้ประกอบการในพืน้ท่ีตา่งจงัหวดั สามารถย่ืนค าขอได้ท่ี ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัทกุแหง่ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู่ 
 
เง่ือนไข 
 
1.หลงัจากท่ีผู้ มีอ านาจลงนามในใบอนญุาตฯ แล้ว ให้ผู้ประกอบการมารับใบอนญุาตฯ และช าระคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาต โดยการย่ืนค าขอช าระคา่ธรรมเนียมต้องย่ืนก่อนเวลา 15.00 น. 
2. เจ้าหน้าท่ีสามารถด าเนินการออกใบอนญุาตได้ 40ฉบบั / วนัท าการ หากมีจ านวนเกินกวา่นีใ้ห้ยกยอดเป็นวนัท าการ
ถดัไป 
3.กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ 
ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดจะ
ถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอไมป่ระสงค์จะย่ืนค าขอ 
4.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผู้ประกอบการย่ืนค าขอ
อนญุาตพร้อมเอกสาร
ประกอบค าขอ 
 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ
อนญุาตและเอกสาร
หลกัฐานให้ครบถ้วนถกูต้อง 
 

1 ชัว่โมง ส านกังานปศุ
สตัว์จงัหวดั
เชียงราย 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีออกเลขท่ีและ
จดัท าใบอนญุาตขาย
อาหารสตัว์ควบคมุเฉพาะ 
และเสนอผู้ มีอ านาจเพ่ือ
พิจารณาลงนาม 
 

6 ชัว่โมง ส านกังานปศุ
สตัว์จงัหวดั
เชียงราย 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามใน
ใบอนญุาตขายอาหารสตัว์
ควบคมุเฉพาะ 
 

2 วนัท าการ ส านกังานปศุ
สตัว์จงัหวดั
เชียงราย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 3 วนัท าการ 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบบั (- เฉพำะกรณีผู้ ย่ืน
ค ำขอเป็นนิติ
บคุคล โดย
เอกสำรมีอำยไุม่
เกิน 6 เดือน 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำตำมเง่ือนไข
หนงัสือรับรอง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

หนงัสือเดนิทำง - 0 1 ชดุ (- เฉพำะกรณี
กรรมกำรลงนำม
เป็นชำวตำ่งชำติ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 

4) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (- เฉพำะกรณีมี
กำรเปล่ียนช่ือ-
สกลุ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 

5) 
ทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง

ส ำเนำถกูต้อง) 

6) 

ใบอนญุำต
ท ำงำนใน
ประเทศไทย 

กรมกำรจดัหำงำน 0 1 ชดุ (- เฉพำะกรณีผู้ขอ
อนญุำตหรือผู้
ด ำเนินกิจกำรเป็น
ชำวตำ่งชำติ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 

7) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ชดุ - 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบอนญุำตฉบบั
เดมิ 

กรมปศสุตัว์ 1 0 ฉบบั (เฉพำะกรณีย่ืน
ตอ่อำยุ
ใบอนญุำต) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
แผนท่ีแสดงท่ีตัง้
ของสถำนท่ีขำย
อำหำรสตัว์ 

- 1 0 ชดุ (ลงนำมรับรอง) 

3) 

ชดุสญัญำเชำ่
สถำนท่ีขำย
อำหำรสตัว์หรือ
ชดุหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถำนท่ี(กรณีเชำ่
สถำนท่ี) 

- 0 1 ชดุ (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำทกุหน้ำ) 

4) 
รูปถ่ำยสถำนท่ี
ขำยอำหำรสตัว์
(ถ้ำมี) 

- 1 0 ชดุ (ลงนำมรับรอง) 

5) 

ใบทะเบียน
พำนิชย์ (ถ้ำมี) 

- 0 1 ชดุ (- เฉพำะกรณี
บคุคลธรรมดำ 
- ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 

6) 
หนงัสือแตง่ตัง้ผู้
ด ำเนินกิจกำร 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบอนุญำตขำยอำหำรสัตว์ควบคุมเฉพำะ ประเภทขำยส่งและขำยปลีก 

 ค่ำธรรมเนียม 300 บาท 
หมำยเหตุ (- ค่าธรรมเนียมต่อฉบบั 
- สามารถช าระเป็นเงินสด ณ วนัทีร่ับใบอนญุาต ทีจุ่ดรับค าขอ หรือช าระเป็น เช็คขีดคร่อมสัง่จ่ายกรมปศสุตัว์)   

2) ใบอนุญำตขำยอำหำรสัตว์ควบคุมเฉพำะ ประเภทขำยปลีก 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
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หมำยเหตุ (- ค่าธรรมเนียมต่อฉบบั 
- สามารถช าระเป็นเงินสด ณ วนัทีร่ับใบอนญุาต ทีจุ่ดรับค าขอ หรือช าระเป็น เช็คขีดคร่อมสัง่จ่ายกรมปศสุตัว์)   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองควบคมุอาหารและยาสตัว์ กรมปศสุตัว์ 91 หมู ่4 ถนนติวานนท์ ต าบลบางกะดี 

อ าเภอเมือง จงัหวดัปทมุธานี 12000 โทรศพัท์ 02-159-0406-7 โทรสาร 02-159-0406-7 ตอ่ 105 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับข้อร้องเรียนกรมปศสุตัว์ กลุม่วินยั กองการเจ้าหน้าท่ี กรมปศสุตัว์ 69/1 ถ.พญา
ไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ 0 2653 4444 ตอ่ 2134 โทรสาร 0 2653 4927 website : 
http://request.dld.go.th/ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัเชียงราย เลขท่ี 885 ถนนพหลโยธิน ต าบลเวียง อ าเภอเมือง 
จงัหวดัเชียงราย รหสัไปรษณีย์ 57000 โทรศพัท์ 0 5371 1604, 0 5371 8878 ตอ่ 24 โทรสาร 0 5371 1604, 0 
5371 8878 ตอ่ 22 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) กฎหมายและคูมื่อการขอใบอนญุาตอาหารสตัว์ 

- 
19. หมำยเหตุ 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดั

เชียงราย สนง.ปศจ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 


